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DIAGRAMA DE PROCESO DE TITULACIÓN

1. Acudir a la División de Estudios 
Profesionales, Coordinación de 

Apoyo a la Titulación, para solicitar 
información referente a los requisitos 
que debe cubrir y registrar el nombre 
de su proyecto, así como producto.

2. Una vez obtenida la liberación de 
proyecto por la División de Estudios 

Profesionales, el egresado puede acudir 
al Departamento de Servicios Escolares 
para solicitar su cita y requisitos para la 

integración de su expediente.

3. El egresado integra su expediente 
en la fecha y horario establecido.

Si presenta correctamente su 
documentación, se autoriza realizar el 

pago correspondiente.

4. El egresado acude a entregar 
sus recibos de pagos en la fecha 

establecida y en ese momento se 
procede a generar su CONSTANCIA 

DE NO INCONVENIENCIA.

5. El egresado deberá entregar la
Constancia de No Inconveniencia a la 
Coordinación de Apoyo a la Titulación 

para que puedan solicitar el jurado
correspondiente para la Toma de 

Protesta.

6. El egresado recibe de la División 
de Estudios su Comunicado de Acto 

Protocolario o Toma de Protesta.

7. Realiza su toma de Protesta en la 
fecha indicada, para que posteriormente

le sea entregada su Constancia de 
Exención o Acta de Examen Profesional 

(en un tiempo aprox. de 20 a 30 días 
hábiles) y se le informa sobre su trámite 
de Título y Cédula Profesional, cuando 

acuda por el documento.

8. Una vez que se cumplen los 
procedimientos por parte del I.T.T.G; el 

TecNM y la DGP se realizan las actividades 
inherentes a la legalización de Título y 

Expedición de Cédula Profesional 
electrónica, teniendo un tiempo aproximado 
de 6 meses a partir de la fecha de ingreso en 

la plataforma del TecNM.

9. Después de contar con el 
trámite legalizado, el egresado 

puede descargar su Cédula 
Profesional electrónica y acudir al 

Departamento de Servicios 
Escolares, para la recepción de su 

título Profesional.



DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

REQUISITOS

El egresado una vez obtenida y registrada la opción
seleccionada, deberá de presentar la siguiente
documentación en las FECHAS y HORARIOS que la
oficina de servicios estudiantiles le indique.

Es importante que todas las copias presentadas
para integrar su expediente sean de CALIDAD
FOTOGRÁFICA, EN BLANCO Y NEGRO, TAMAÑO
CARTA, LEGIBLES (en cuanto a la información que
presentan, así como las fotografías que avalen la
autenticidad del documento de la persona que lo
porta) y COMPLETAS (no recortar la información
como firmas, logotipos o sellos)
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Deberá presentar una copia del
oficio de solicitud que entregó
previamente a la División de
Estudios Profesionales, donde está
registrado el nombre del Proyecto
y el Producto (Tesis, Tesina,
Proyecto de Investigación o
Informe Técnico de Residencia
Profesional).

1. OFICIO DE LIBERACIÓN DE PROYECTO
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• El interesado deberá presentar de este
documento su original y dos copias. Estas dos
copias deben ser del documento original que se
presenta para cotejo.

• Verificar que la fecha de registro sea igual o
posterior a la fecha de nacimiento. La fecha de
registro no debe exceder a los 12 años de la
fecha de nacimiento, de lo contrario presentar
constancia de registro de extemporaneidad,
expedida por el Registro Civil.

2. ACTA DE NACIMIENTO

El Acta de Nacimiento debe estar actualizada 
de 5 años a la fecha (2018 - 2023).
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• Verificar que su nombre esté escrito correctamente y
que los apellidos correspondan a los de los padres.

• Revisar que el documento contenga la nacionalidad de
los padres.

• El lugar de nacimiento debe contener municipio y
estado según corresponda.

2. ACTA DE NACIMIENTO
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• Deberá presentar de este documento
copia completa, descargada de
internet, con fecha actual.

• Es recomendable que descarguen el
formato de una página de consulta
para presentar un documento de
mejor calidad.

3. CURP

http://consultas.curp.gob.mx 
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4. CERTIFICADO DE BACHILLERATO

• Este documento deberá presentarse en
original para cotejo y una copia.

• Verificar que todos los datos del
interesado sean correctos:

• Verificar que contenga datos de la
Institución que lo expide: nombre, clave y
número de folio.

• Número de control/matrícula del
interesado.

• Fecha de Generación (periodo de estudios
en que cursó el bachillerato).

• Lugar y fecha de expedición.

El documento deberá estar
debidamente legalizado, en
caso de haber sido expedido
por una Institución no
federal.
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5. CERTIFICADO DE LICENCIATURA

• Presentar documento en original
y dos copias.

• Es importante que verifique que
todos los datos en este
documento sean correctos:
nombre, carrera, sello de la
institución, número de control,
el periodo en el que cursó la
carrera y plan de estudios.
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6. CONSTANCIA DE LIBERACIÓN DE  
SERVICIO SOCIAL.

• Deberá presentar este documento en original y
una copia. El documento original quedará en el
expediente de titulación (por lineamiento) y se
le devolverá al interesado la copia. Si no cuenta
con su documento original deberá tramitarlo en
el área de Gestión Tecnológica y Vinculación.

• La fecha de expedición de este documento debe
ser posterior a la de término del servicio.

• El periodo en el que se realizó el servicio social,
no debe ser menor a 6 meses ni mayor a dos
años, y en este periodo se deben cubrir un total
de 480 horas.

• Debe revisar que sus datos sean correctos:
nombre, número de control, carrera. Estos
datos deben coincidir con los asentados en su
Certificado de Licenciatura.
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7. CONSTANCIA DE ACREDITACIÓN 
DEL IDIOMA INGLÉS

• Deberá presentar este documento en
original y una copia. El documento original
quedará en el expediente de titulación
(por lineamiento) y se le devolverá al
interesado la copia.

• En caso de no contar aún con este
documento deberá tramitar su constancia
en el área de Control Escolar, del
departamento de Servicios Escolares, en
el horario de atención establecido.

• Debe revisar que sus datos sean correctos:
nombre, número de control, carrera. Estos
datos deben coincidir con los asentados en
su Certificado de Licenciatura.
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7. CONSTANCIA DE ACREDITACIÓN 
DEL IDIOMA INGLÉS

• Copia de la Constancia de NO Inconveniencia para
acreditar el idioma inglés en otro Instituto Tecnológico,
expedida por la División de Estudios Profesionales del
I.T.T.G. (Instituto Tecnológico de Tuxtla Gutiérrez).

• Original de la Constancia de Acreditación del Idioma Inglés,
expedida por del Departamento de Servicios Escolares del
Instituto Tecnológico donde se acreditó.

Si acreditaste tu inglés en otro Instituto
Tecnológico, deberás anexar:
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8. FOTOGRAFÍAS

• Estas fotografías deben ser de la mejor calidad posible,
ya que serán las que aparecerán en su título y su cédula
profesional.

• Deberá presentar 6 fotografías tamaño credencial
ovaladas, y 6 fotografías tamaño infantil.

• Anotar nombre completo al reverso de todas las
fotografías a lápiz, sin remarcar demasiado para no
maltratar o manchar la fotografía.

Las características de sus fotografías serán las siguientes:

• Recientes
• De frente
• Centradas
• Traje oscuro
• Retocadas en papel delgado
• Con adhesivo
• Sin brillo
• Blanco y negro

• La toma no debe ser, ni muy lejana, ni muy cercana
• El interesado deberá verificar al momento de recibir sus fotos, que

éstas no vengan sucias, ni mal recortadas.
• El interesado será el responsable de no hacer ningún tipo de

gesticulaciones que afecte la calidad de su toma.

• HOMBRES: Sin barba.
• MUJERES: Maquillaje discreto, aretes pequeños, cabello levantado o

suelto (siempre y cuando no interfiera en el rostro).
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9. FORMATO PARA RECABAR SELLOS 
DE NO ADEUDO DE MATERIAL

• Los sellos varían por carrera pero todas las carreras deben presentar el sello
de no adeudo del Centro de Información (Biblioteca).

• El interesado deberá llenar el formato con sus datos, colocando la fecha
actual o la del día de la recepción de sus documentos.

• No olvides firmar tu formato.

• Ing. en Sistemas Computacionales: Laboratorio de Sistemas (2)
• Ing. en Gestión Empresarial: Área de Económicos (2)
• Ing. Eléctrica y Electrónica: Área de Eléctrica y Electrónica (3)
• Ing. Mecánica: Área de Mecánica (2)
• Ing. Industrial: Laboratorio de Ingeniería de Métodos y Laboratorio de

Sistemas de Manufactura (3)
• Ing. Bioquímica y Química: Laboratorios de Ingeniería Química, Física,

Ambiental, Microbiología, Alimentos, Farmacología, Físico-Química, y
Química Básica (9).
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10. FOLDERS Y CARPETAS

• 3 Folders tamaño oficio, color crema.

• 2 sobres de papel manila tamaño oficio.

• Este material será usado para tramitar su
documentación, así que deberá presentar las
carpetas y folders en buen estado, NO sucios,
NO deteriorados.
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11. PAGOS

• Pago de Exención de Examen Profesional,
Examen Profesional y trámites de
titulación en general.

• El pago deberá realizarse hasta que
Servicios Escolares lo autorice, una vez
que el interesado haya entregado toda su
documentación en forma y no se
encuentre ninguna inconveniencia.

El pago corresponde a:



GUÍA PARA INTEGRAR TU EXPEDIENTE
PARA LA OPCIÓN DE: 

TITULACIÓN INTEGRAL PLAN DE ESTUDIOS 2010

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES


